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Manual de utilização 
 

 

 

1 – No 1º acesso, para atribuição de “Palavra-chave”, deve escolher a opção “Recuperar palavra-chave” 

 

 

 

 

2 – Inserir o NIPC (contribuinte da Freguesia) e Escolher a opção “Recuperar palavra-chave” 
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3 – Vai visualizar uma janela pop-up, com identificação do e-mail para onde foi enviada a palavra-chave 

 

Se o e-mail apresentado não estiver atualizado deverá entrar em contacto com a ANAFRE, através de 218 438 390 ou 

fundoambiental@anafre.pt 

 

 

 

Se visualizar a seguinte mensagem: 

 

Significa que o NIPC (contribuinte da Freguesia) não consta da nossa base de dados. Neste caso deverá entrar em 

contacto com a ANAFRE, através de 218 438 390 ou fundoambiental@anafre.pt 

 

  



 
 

Desenvolvido por: 

 

4 – Página Inicial 

É apresentado o valor global das candidaturas submetidas pela Freguesia e das candidaturas pagas pela ANAFRE à 

Freguesia 

 

 

 

5 – Perfil 

IMPORTANTE: A Freguesia terá que obrigatoriamente preencher todos os campos apresentados, bem como anexar 

o “Termo de Aceitação”, para permitir o preenchimento das candidaturas 
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6 – Utilizadores 

Visualiza os utilizadores existentes 

 

 

 

A Freguesia poderá adicionar utilizadores 
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7 – Candidaturas 

Este separador apresenta a lista de Candidaturas, submetidas, em submissão ou pagas. Tem a possibilidade de 

pesquisar/filtrar por qualquer campo da lista (primeira linha em branco do quadro) 

 

 

 

 Adicionar novas candidaturas 
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A candidatura quando é criada ficará sempre com o estado de “Em Submissão” 

No separador “Ficheiros” poderá ser anexada documentação útil ao processo da candidatura 

 

 

Depois de concluído o preenchimento da candidatura deverá submeter, para conclusão do processo 
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Após submissão da candidatura deverá  o comprovativo, para que seja entregue ao cidadão. 

Se na ficha da candidatura constar o e-mail do cidadão, o sistema envia automaticamente comprovativo por e-mail. 

Se não tiver e-mail será gerado um PDF para impressão 
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8 - Relatórios 

Listagem de Candidaturas – relatório das candidaturas registadas. Poderá filtrar por data ou pelo estado (em 

submissão, submetida, rejeitada e paga) 

 

 

 

9 – FAQ - Perguntas frequentes 

 


